
明眸说医生端操作手册​

一、登录/注册页面​

1. 账号注册​

进入系统登录页面后点击【立即注册】。

进入注册页面，输入【账户信息】填写确认【密码】，点击【下一步】。



填写【医生专业信息】，选择【所属医院】，输入【姓名】【个人简介】（后期可更改），填写完毕

后点击【注册】，输入【验证码】后，确认信息无误即可注册成功。



2. 账号登录​

2.1 验证码登录​

注册成功后，输入注册使用的【手机号】，点击【获取验证码】，输入您手机短信收到的【验证

码】，点击【勾选】同意【隐私政策】和【用户协议】，即可【登录】系统。



2.2 密码登录​

注册成功后，输入【手机号】【密码】，点击【勾选】同意【隐私政策】和【用户协议】，可【勾

选】记住密码，方便下次快速登录，点击【登录】后，拖动滑块【安全验证】成功后即可进入平台



2.3 忘记密码​

点击【忘记密码】，进入【重置密码】页面

输入注册的【手机号】，点击【获取验证码】，输入【验证码】后，输入【重置的密码】再次确认密

码后，点击【重置密码】即可



二、首页

1. 首页​

【平台首页】左侧展开导航栏有【个人知识库】和【知识共享平台】



1.1 顶部功能导航栏​

左侧顶部：【收起侧边栏】；

右侧顶部：【搜索】【消息通知】【全屏展示】【主题色更改】【个人中心】【刷新页面】

1.1.1 收起侧边栏​

【收起侧边栏】功能为：点击【收起侧边栏】按钮，即可收起折叠【侧边导航栏】，再次点击即可展

开【侧边导航栏】。



1.1.2 主题色更改​

【主题色更改】分为：日间；夜间；跟随系统；三个模式。





1.2 首页数据展示​

【首页】主要内容展示医生个人【数据内容】：小程序主页【访问量】；内容【下载量】；内容【分

类点击数据】；【共享文稿动态】；



三、个人中心

1. 个人中心​

点击右上角【人物头像姓名】即可进入【个人中心】

1.1 个人信息​



【个人中心】展示【个人信息】：【用户名】【手机号】【邮箱】【所属部门】【用户角色】【创建

日期】

1.2 基本资料​

【基本资料】展示【基本资料】【修改密码】

【基本资料】：【姓名】【邮箱】【所属医院】【手机号】【简介】，上传【从业许可证】，修改完

毕后点击【提交审批】等待审核通过即可



1.3 修改密码​

【修改密码】：输入【旧密码】，填写【新密码】【确认密码】后，点击【修改密码】即可。

四、个人知识库



1. 个人文稿列表​

点击【个人知识库】展开导航栏，点击【个人文稿列表】进入；

页面展示【搜索栏】和【文稿列表】；【搜索栏】可收起。

1.1 搜索栏​

【搜索栏】展示【文稿标题】【状态】【展示状态】为单选条件；【标签病种】【标签内容】为多选

条件。确定筛选条件之后，点击【搜索】即可模糊搜索，若想取消筛选条件，点击【重置】即可恢复

列表默认状态。



例如：

1.2 文稿列表​



【个人文稿列表】包括【展示状态】【置顶状态】【文稿标题】【标签】【共享状态】【文稿状态】

【新增】【刷新】【列表设置】【操作】等；

1.2.1 新增文稿​

【个人文稿列表】功能有：【新增】，点击【新增】即可新增个人文稿，输入必填【文章标题】，编

写必填【文稿内容】，编辑完毕后可选择【保存草稿】至【文稿草稿箱】，方便再次编辑，或可直接

【提交审核】至【待审核文稿】，文章【提交审核】时无法修改内容，需等待审批通过后方可修改。

若有内容改动，但未选择【保存草稿】或【提交审核】，点击【取消】或【关闭】，将会提示您有未

修改内容，你可以选择依旧【取消退出】或【不保存确认离开】





1.2.2 刷新页面​

点击【刷新】即可刷新列表信息。

1.2.3 列表排序设置​

【列表展示设置】：【勾选】即可展示所需要的内容，【按住标点块】即可拖动调整需要展示的内容

的排列顺序。



1.2.4 展示状态​

【展示状态】：文稿【提交审核】后，【审核通过】之后，会显示【审批通过】，点击【文稿素材】

展开【文稿内容】和【文稿素材】详情页

移动【鼠标光标】，【按住滑动】选取您认为有需要的内容，点击【申请素材】即可等待素材的上传



素材上传之后，点击【详情】即可查看素材内容，进行素材的【审核】功能，即可确认【审核通

过】。



若是素材内容【不通过】，需要填写【审批意见】，方便后台进行修改后重新上传。



点击【勾选】，然后点击【展示素材】即可将素材展示在您的小程序端个人主页，之后【展示状态】

将会切换为【已展示】

【展示素材】后，若需要【取消展示】，【勾选】不展示的素材之后，点击【取消展示】即可，之后

【展示状态】将会切换为【未展示】



1.2.5 置顶状态​

【置顶状态】：有需要置于顶端的文稿，点击【未置顶】/【已置顶】即可改变当前状态。​

1.2.6 标签zzz​

【标签】文章的标签目前是不能改动的，会自动读取文章里所有素材的标签，显示它们的集合。

1.2.7 共享状态​



【共享状态】：点击即可将文稿【共享】至【共享平台】，平台内的医生都可以进行保存查看以及

【展示素材】的功能，且只有【审批通过】的文稿可【共享】。

1.2.8 文稿状态​

【文稿状态】显示当前文稿的审核状态：【草稿】属于未提交审批的文稿；【待审批】属于提交审批

但还未审批的文稿；【审批通过】/【审批不通过】属于已经通过/不通过审批的文稿。【审批不通过】

的文稿将会提示【不通过原因】以便修改内容。



1.2.9 操作栏​

【操作栏】目前包含【修改】【移到回收站】【文稿素材】三个按钮。且当文稿处于【待审核】状态

时，无法【修改】和【移到回收站】，只能查看【文稿素材】



1.2.9.1 编辑文稿内容​

点击【修改】可进入文稿详情页面，进行文稿编辑修改，然后进行【保存草稿】或【提交审核】的操

作。



1.2.9.2 移到回收站​

点击【移到回收站】即可将文稿移入【文稿回收站】，文稿会在回收站保留30天，30天后将被永久删

除。

1.2.9.3 文稿素材列表zzz​

点击【文稿素材】进入文稿素材列表



移动【鼠标光标】，【按住滑动】选取您认为有需要的内容，点击【申请素材】即可等待素材的上传

素材上传之后，点击【详情】即可查看素材内容，进行素材的【审核】功能，即可确认【审核通

过】。





若是素材内容【不通过】，需要填写【审批意见】，方便后台进行修改后重新上传。



点击【勾选】，然后点击【展示素材】即可将素材展示在您的小程序端，之后【展示状态】将会切换

为【已展示】

【展示素材】后，若需要【取消展示】，【勾选】不展示的素材之后，点击【取消展示】即可，之后

【展示状态】将会切换为【未展示】



且，只有【审批通过】的文稿可进行系列操作，其他状态下，将无法使用此系列操作。

2. 待审核文稿​

点击【个人知识库】展开导航栏列表，点击【待审核文稿】进入页面



2.1 搜索栏​

【搜索栏】展示【文稿标题】【状态】【展示状态】为单选条件；【标签病种】【标签内容】为多选

条件。筛选好条件之后，点击【搜索】即可查询，若想取消筛选条件，点击【重置】即可恢复列表默

认状态。

【待审核文稿】页面的状态默认为【待审核】。



2.2 个人待审核文稿列表​

【待审核文稿列表】包括【展示状态】【置顶状态】【文稿标题】【标签】【共享状态】【文稿状

态】【新增】【刷新】【列表设置】【操作】等；

2.2.1 文稿状态​

【文稿状态】显示当前文稿的审核状态：【草稿】属于未提交审批的文稿；【待审批】属于提交审批

但还未审批的文稿；【审批通过】/【审批不通过】属于已经通过/不通过审批的文稿。【审批不通过】

的文稿将会提示【不通过原因】以便修改内容。

【待审核文稿】列表只展示【待审核】状态的文稿。



2.2.2 操作栏​

【操作栏】目前包含【修改】【移到回收站】【文稿素材】三个按钮。且当文稿处于【待审核】状态

时，无法【修改】和【移到回收站】，只能查看【文稿素材】

等待内容【审核通过】后，方可使用系列功能，【待审核】状态只能查看【文稿详情】。



3. 文稿草稿箱​

点击【个人知识库】，展开导航列表，点击【文稿草稿箱】进入。

3.1 搜索栏​

【搜索栏】展示【文稿标题】【状态】【展示状态】为单选条件；【标签病种】【标签内容】为多选

条件。筛选好条件之后，点击【搜索】即可查询，若想取消筛选条件，点击【重置】即可恢复列表默



认状态。

【文稿草稿箱】页面的状态默认为【草稿】。

3.2 草稿箱列表​

【草稿箱列表】包括【展示状态】【置顶状态】【文稿标题】【标签】【共享状态】【文稿状态】

【新增】【刷新】【列表设置】【操作】等；



3.2.1 文稿状态​

【文稿状态】显示当前文稿的审核状态：【草稿】属于未提交审批的文稿；【待审批】属于提交审批

但还未审批的文稿；【审批通过】/【审批不通过】属于已经通过/不通过审批的文稿。【审批不通过】

的文稿将会提示【不通过原因】以便修改内容。

【文稿草稿箱】列表只展示【草稿】状态的文稿。

3.2.2 操作栏​

【操作栏】目前包含【修改】【移到回收站】【文稿素材】三个按钮。



等待内容【审核通过】后，方可使用系列功能，【草稿】状态可以【修改】文稿内容，也可以【移到

回收站】，可以【查看】文稿内容，但系列【素材功能】只能在【审核通过】后方可使用。

4. 文稿回收站​

点击【个人知识库】打开导航栏列表，点击【文稿回收站】进入页面。



4.1 搜索栏​

【搜索栏】展示【文稿标题】【状态】【展示状态】为单选条件；【标签病种】【标签内容】为多选

条件。筛选好条件之后，点击【搜索】即可查询，若想取消筛选条件，点击【重置】即可恢复列表默

认状态。

4.2 回收站列表zzz​



【回收站列表】包括【文稿标题】【标签】【文稿状态】【删除时间】【刷新】【列表设置】【操

作】等；

5. 保存的共享文稿​

打开【个人知识库】导航栏列表，点击【保存的共享文稿】进入页面。

5.1 搜索栏​

【搜索栏】展示【文章标题】为单选条件；【标签病种】【标签内容】为多选条件。筛选好条件之

后，点击【搜索】即可查询，若想取消筛选条件，点击【重置】即可恢复列表默认状态。



5.2 我的收藏文章列表​

【我的收藏文章列表】包括【收藏】【文章标题】【标签】【共享状态】【刷新】【列表设置】【操

作】等；

5.2.1 收藏功能​



在【共享平台】点击【收藏】即可将文章加入到【个人知识库】中的【保存的共享文章】列表。再次

点击红星即是【取消收藏】，所选文章将会从【保存的共享文章】列表中消失。

5.2.2 查看文稿素材​

点击【查看文稿素材】即可打开详情内容。



点击【文章内容】中的【段落】，右侧【素材内容】就会出现对应的【段落】并出现高亮。



若认为此文章有所需要的【素材内容】，可点击【详情】，弹出【素材详情】，查看此【素材内容】

的【详细介绍】【展示内容】【展示标签】【素材图片】或【素材视频】。

若认为此文章有所需要的【素材内容】，即可点击【素材内容】前的【素材收藏】按钮，点击变为红

星，就代表此【素材内容】会出现在医生的患者端素材库，可以让患者查看该内容。



再次点击【收藏按钮】变为灰色，即代表【取消展示】该素材内容。

若【素材内容】中，出现【删除线标识】，就代表此内容为原作者所删除，此【素材内容】将不可

用。



五、知识共享平台

1. 共享文稿素材​

点击【知识共享平台】打开导航栏列表，点击【共享文稿素材】即可进入页面。

1.1 搜索栏​



【搜索栏】展示【文章标题】为单选条件；【标签病种】【标签内容】为多选条件。筛选好条件之

后，点击【搜索】即可查询，若想取消筛选条件，点击【重置】即可恢复列表默认状态。

1.2 共享文章列表​

【共享文章列表】包括【收藏】【文章标题】【标签】【共享状态】【刷新】【列表设置】【操作】

等；



1.2.1 收藏功能​

在【共享平台】点击【收藏】即可将文章加入到【个人知识库】中的【保存的共享文章】列表。再次

点击红星即是【取消收藏】，所选文章将会从【保存的共享文章】列表中消失。

1.2.2 查看文稿素材​

点击【查看文稿素材】即可打开详情内容。



点击【文章内容】中的【段落】，右侧【素材内容】就会出现对应的【段落】并出现高亮。



若认为此文章有所需要的【素材内容】，可点击【详情】，弹出【素材详情】，查看此【素材内容】

的【详细介绍】【展示内容】【展示标签】【素材图片】或【素材视频】。

若认为此文章有所需要的【素材内容】，即可点击【素材内容】前的【素材收藏】按钮，点击变为红

星，就代表此【素材内容】会出现在医生的患者端素材库，可以让患者查看该内容。



再次点击【收藏按钮】变为灰色，即代表【取消展示】该素材内容。

若【素材内容】中，出现【删除线标识】，就代表此内容为原作者所删除，此【素材内容】将不可

用。




